PEMINDAHAN TESIS/DISERTASI KE BUKU 


PENDAHULUAN 


MATLAMAT 


TANGGUNGJAWAB PENULIS 


Keakuratan dan Keandalan Informasi 
Etika Penulisan 


Orisinalitas dan Kreativitas 


Tanggung Jawab Sosial 


Keterbukaan dan Transparansi 


Menghormati Privasi dan Hak Orang 


Lain 


PERBEDAAN BUKU DAN TESIS 


TUJUAN PENULISAN BUKU 


TUJUAN PENULISAN TESIS 


Ditulis untuk lulus peperiksaan dan melayakkan calon memperoleh 
sarjana dan doktor falsafah. 


Judul tesis biasanya agak panjang dan bersifat kajian. 


Buku dibaca terhad kepada penyelia pemeriksa luar, pelajar dan 
jawatankuasa yang meluluskan calon. 


“ Buku: 
- Struktur bebas, boleh pelbagai, bergantung pada jenis buku (novel, buku teks, biografi, panduan, dll.). 


- Tidak terikat dengan format tertentu kecuali jika ditentukan oleh penerbit. 
- Penggunaan bahasa boleh lebih fleksibel dan tidak terlalu formal. 


- “Tesis: 
— - Terikat kepada gaya dan format penulisan yang ditetapkan oleh universiti. 


- - Mengandungi bahagian seperti abstrak, pengenalan, tinjauan literatur, metodologi, hasil kajian, 


perbincangan, kesimpulan, dan bibliografi. 
— - Penggunaan bahasa formal dan teknikal yang tepat. 


. £ Buku: 
— - Boleh ditulis oleh seorang atau beberapa penulis. 


— - Melalui proses penyuntingan oleh penerbit yang boleh melibatkan 
beberapa pusingan semakan. 


— - Tidak semestinya memerlukan penyelidikan mendalam atau data 


empirikal (bergantung kepada jenis buku). 


- “Tesis: 

- - Diitulis oleh seorang individu sebagai sebahagian daripada 
keperluan akademik mereka. 

— - Diselia oleh penyelia akademik dan melalui proses penilaian oleh 
panel pemeriksa. 

— - Memerlukan penyelidikan mendalam, analisis data, dan bukti 
empirikal. 


HAK CIPTA DAN PENERBITAN 
» Hak cipta biasanya dipegang oleh penulis atau penerbit, 


bergantung pada perjanjian. 
» Boleh dijual dan diterbitkan secara meluas kepada umum. 
» Ada potensi untuk menghasilkan royalti kepada penulis. 


» Hak cipta biasanya dipegang oleh penulis, tetapi hak penyebaran 
mungkin terikat dengan institusi akademik. 

“ Terhad kepada akses dalam perpustakaan institusi atau repositori 
akademik. 

s Tidak dijual untuk keuntungan dan biasanya dikongsi secara 
percuma dalam kalangan akademik. 


“ Buku: 
. Kandungan boleh bervariasi dari permukaan hingga 
mendalam, bergantung pada jenis dan tujuan buku. 
- Boleh merangkumi topik yang lebih luas atau 


pelbagai aspek sesuatu subjek. 


“ Tesis: 
— Fokus pada kajian yang mendalam dan khusus dalam 


satu topik atau persoalan penyelidikan. 


. Mempunyai rujukan yang luas dan analisis yang 


terperinci tentang subjek yang dikaji. 


|. Menentukan Sasaran Pembaca 


2. Menyesuaikan Gaya Penulisan 


3. Mengurangkan Detil Teknikal 


4. Memperluas Konteks 
5. Menyertakan Cerita dan Testimoni 


6. Revisi dan Ulasan 


MERANGKA/MENULIS BAB BUKU 


PERKARA YANG TIDAK PERKARA YANG PERLU DIBUAT 
PERLU/DIGUGURKAN: SEMULA: 


s Data. » Merangka bab buku/menggabungkan 
e Dapatan kajian. bab dan penulisan. 

e Analisis. » Menulis semula/Update/Penyesuaian 
» Hipotesis. tulisan - laras bahasa/penyusunan bab. 


» Penyediaan manuskrip lengkap. 


» Pernyataan masalah. 
s Baca pruf/dumny. 


s Kajian Perpustakaan. 


PROSES MERUBAH AWAL TESIS 


Judul. — Sesuaikan dengan pembaca awam/menarik/singkat (7-11 perkataan). 

Halaman Perakuan/Kebenaran. —  Digugurkan. 

Penghargaan. — Dikekalkan. 

Asbtrak. — Digugurkan dan boleh digunakan sebagai sinopsis, blurb buku dan prakata. 

Senarai (Jadual,Carta, Graf, Gambar, Rajah dll) — Diminimumkan/diringkaskan. 

Senarai Singkatan. — Diminimumkan/diringkaskan. 

Senarai Kandungan. — Disesuaikan dengan pembaca. 

Perkara yang tidak perlu — Data/dapatan kajian/analisis/hipotesis/penyataan masalah/literature review. 
Perkara Merangka bab buku/menggabungkan bab dan penulisan. 


Menulis semula dan menyesuaikan penulisan - laras bahasa/penyusunan bab. 


“ Pengenalan buku: 


» Apa kajian utama buku? 
» Apa kelebihan buku? 


BAHAGIAN TEKSIISI 


“ Isi Buku: 


» Tajuk Bab. 
» Pecahan tajuk/Subtajuk. 
s Rujukan terkini (5 tahun terakhir). 


s Disusun mengikut kaedah kronologi, urutan, sebab dan akibat, 
memuatkan bab-bab yang bertautan antara satu sama lain. 


“Penutup: | 


Penutup buku mengandungi kesimpulan keseluruhan bab buku. 


Senarai Rujukan/Bibliografi. — Dikekalkan 


berdasarkan penggunaan dan pengguguran bab. Nota 
kaki digugurkan dan diganti dengan nota hujung. 


Lampiran/Apendiks. — Digugurkan sekiranya tidak 
perlu. 


Glosari/Istilah. — Dikekalkan jika perlu. 


GUIDELINES FOR MANUSCRIPT-TO-BOOK PUBLICATION 


CHECKLIST FOR MANUSCRIPT SUBMISSION 


semen | stamena |" 


Tick 


Cover: Author name and 
complete address 


aon 
se 
Pralim 


Ilustrations: photographs, 
charts, captions, source o 
illustrations and cross-references 


mte /”———————— | 
Back 
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Cover A lAuthorbiography | biograph 
Design or asa! ea 


Book Jacket | Book synopsis Ng 


 atachments: Letter to Publisher 


MANUSCRIPT SUBMISSION TERMS AND CONDITIONS 


Submitted manuscripts must not have been published 
before. In addition, the author must provide a written 
statement which as-sures that their manuscript has not 
been previously published or is under consideration for 
publication elsewhere. This assurance will be part of a 
written contract that is signed by both author and the 
publisher once said manuscript is accepted for 
publication. 


MANUSCRIPT HANDOVER TO PRODUCTION 


For manusrcripts that have been previously published but 
with contracts which have lapsed, the author is reguired 
to produce copies of these contracts upon delivery of their 
manuscripts. 


e The author(s) should submit their complete and 
finalised manuscript in BOTH hard copy (paper) and 
soft copy (electronic). Soft copies of said manuscript 
must be sent as a PDF file (.pdf) AND a RICH TEXT 
FORMAT file (.rtf). 


e The author should fill in a Manuscript Submission 
Form at the time of the final manuscript delivery. 


e Complete and finalised manusrcripts should be sent to: 


Centre for Research and Publications 
Universiti Islam Sultan Sharif Ali 
Simpang 347, Jalan Pasar Gadong, 

Gadong BE 1310, Negara Brunei Darussalam, 
Tel: t673 2462000 ext. 332 
Email: manuscripts.ppp@unissa.edu.bn 


GUIDELINES FOR 
MANUSCRIPT 


TO BOOK 
PUBLICATION 


MANUSCRIPT CONTENTIS 


Manuscripts which are submitted to the 
Centre for Research and Publications should 
be complete, presentable and finalised. They 
must also follow the guidelines set by the 
Centre for Research and Publications. 
Furthermore, the author is expected to 
ensure that their manuscript contains these 
three segments: 

1. Front Matter or Prelim 

2. Main Text 

3. Back Matter 


Manusrcripts that are found to be incomplete 
wvill not be accepted for publication. 
Manusrcripts should not contain fewer than 70 
printed pages by the time they are published 
in book form. 


Front Matter of THE MANUSCRIPT 


Mlanuscripts should contain the following 
elements: 


Copyntt 
opyrighnt page 
Table of contents 
Prelim: 
Foreword 
Preface 
Acknowledgments 
Introduction 


.... 


The main text of the manuscript should be 
given page numbers sala) that use Arabic 
numerals i.e. 1, 2, 3, 4, 5. 

On the other hand, the Front matter/Prelim 

segment of the manuscript should be given 

page numbers that use roman numerals, i.e. 

IL, II, Iii, IV, V. 

- Odd numbered pages should be placed on 
the right-hand side of the manuscript while 
even-numbered pages should be placed on 
the left-hand side. 

-. The first page of the Table of Contents for 
Malay and English manuscripts should be 
placed on the right-hand side. 

The first page of the Table of Contents for 
se Arabic manuscripts should be placed on 
the left-hand side. 


GUIDELINES FOR 
MANUSCRIPT-TO 
-BOOK PUBLICATION 


WRITING FORMAT 
SPACING SPECIFICATIONS 


Each copy of the manuscript must be submitted in A4 
paper form (Width 8.27 inches & Height 11.69 
inches). 


CONTENT (MALAY & ENGLISH) 


The text must be typed using: 

1. Times News Roman font, size 12 

2. Line spacing 1.5 on Word document 

3. Printed on SINGLE-SIDED A4 paper only 
4. Footnotes: font size 10, Justified 


CONTENT (ARABIC) 


The text must be typed using: 

. Traditional Arabic font, size 16 

- Line spacing 1.0 on Word document 

- Printed on SINGLE-SIDED A4 paper only 
. Footnotes: font size 14, Justified 


PWUN-A 


Chapters can be grouped into parts or sections but 
are limited to only five (5) subheadings using a certain 
numbering system. An example is as follows: First 


Subheading: font size 12, lower case, bold Second 
Subheading: font size 12, lower case, bold 


Third Subheading: font size 12, lower case, bold, 
italic 


Fourth Subheading: font size 12, lower case, italic 


Fifth Subheading: font size 11, lower case, underline 


MANUSCRIPT DIMENSIONS 


All subheadings should be aligned to the left. 


For Malay and English manuscripts, various writing 
formats should be taken into account: 


Tz 


- 


3. 


The space between chapter numbers and chapter 
titles should be two (2) lines. 

The space between chapter titles and the text 
body should be two (2) lines. 

Subtitles. The space between subtitles and text 
body should be one (1)line. Place the subtitle on 
the left side Ruler. 

The space between each paragraph of the text 
body should be one (1)line. 

Begin the first paragraph of the text body from the 
left side Ruler WITHOUT Tab. Subseguent 
paragraphs, however, should be typed WITH only 
one (1) Tab from the left side Ruler. 


REFERENCES 


All references should be listed in alphabetical order 
and follow the APA reference formatting system. The 
standard convention for referencing books in 
particular are as follows: 

Surname, First name (Primary author) & Surname, 
First name (other authors, if any). Year of publication 
(in brackets). Title of source (in italic) Place of 
publication: Name of publisher. 


An example is: 

Ranzijn, R., McConnochie, K., & Nolan, W. (2009). 
Psychology and indigenous Australians: Foundations 
of cultural competence. South Yarra, Vic: Palgrave 
Macmillan. 

1. Font size 12 

2. Left-side Ruler 

3. Justified 


Further examples of referencing sources of 
any kind can be found at: 


https://guides.library.uwa.edu.au'apa 
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